企业参会操作指南

一、账号登陆
访问空双首页链接：https://sxhs.zhaopin.com/#/login
无智联账号企业需要先进行【注册】。注册步骤：点【登录】—【立即注册】，填写完整后，进入RD后台进行个人资质审核和单位资质审核，审核后开始体验。


[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业一\图片2.png]

[image: ][image: ]

二、报名&提交审核资料
点击【报名参会】确定，跳转至【提交审核资料页】，填写【企业信息】【上传营业执照&招聘简章】【职位信息】提交等待老师审核。通过【企业中心2.0】可查看报名场次及审核状态，审核结果会通过短信进行提醒。











[image: ] [image: 职位审核]





三、审核通过后，可对：展位、职位、企业直播、视频面对面进行设置
页面右上角，进入【企业中心2.0】
[image: ]



[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片1.png]
1、展位设置：名称、logo、标签、预览
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片4.png]
2、职位设置
2.1添加选定场次的社招RD职位、置顶、下线
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片5.png]

2.2 批量给不同场次同步职位，及修改职位详情：向空中双选会职位池中，添加（校园RD职位）、新发布（社招RD职位）、同步池中职位到勾选的空双场次中、修改、下线、预览
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片6.png]
3、企业直播设置：开启直播、设置：直播方式、直播主题、直播时间、直播封面
3.1 快捷设置，一键开启+设置
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片10.png]
3.2 高级设置，自行开启+设置
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片7.png]
4、视频面对面设置：开启视频、设置：时间、面试官信息、人才筛选器
4.1快捷设置，一键开启+设置（人才筛选器除外）
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片9.png]
4.2高级设置，自行开启+设置（人才筛选器除外）
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业三\图片11.png]

四、活动当天
1、会场登录
活动当天开场前30分钟，企业会收到短信，PC端登陆专场链接，右上角企业登陆企业账号，进入会场。
若无专场链接，可访问：cct.zhaopin.com.cn，右上角登陆，通过企业中心2.0可查看所有报名场次。
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片13.png]
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2、简历管理
2.1 点击【候选人】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片14.png]
2.2 收取、筛选学生简历、查看已预约视频面试学生
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片15.png]
3、发起聊天/视频
3.1 点击候选人对应的【聊天】/【视频】 
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片16.png]
3.2 发起聊天/视频
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\四\图片5.png]
4、人才大厅：
4.1 搜索简历，发起聊天/视频
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片17.png]


4.2 发起聊天
点击【线上咨询】，选择面试职位，点击【发起聊天】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片23.png]
进入聊天窗口，与候选人沟通
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\四\图片9.png]
4.3 发起视频
点击【视频微面试】，选择面试职位，点击【发送视频面试邀请】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片23.png]
进入聊天窗口，待收到候选人回复后，即可点击视频按键，发起视频沟通
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\四\图片10.png]
5、企业直播
5.1 点击红色按键【视频直播/视频直播中】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片18.png]
5.2 上传PPT课件、共享桌面视频，点击【上课】，开始直播、聊天互动
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片11.png]
6、视频面对面
6.1点击蓝色按键【视频面试/视频面试中】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片19.png]
6.2 进入面试间，点击【连接视频】进行面试，同时可查看左侧简历信息、最右侧候选人排队情况。面试结束后进行打分和评价。点击【下一位候选人】，以相同步骤进行面试。



[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片20.png]
7、视频微面试
7.1 点击【视频预约】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片21.png]
7.2 点击【视频播放】
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\企业四\图片22.png]

7.3 查看视频简历、处理简历、在线聊天、发送正式面试邀请
[image: D:\Documents\person\lu.lin\桌面\BC端操作\四\图片7.png]
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